
OBSŁUGA ZAMAWIAJĄCYCH  
W ZAMÓWIENIACH PUBLICZNYCH

DZIAŁAMY JAKO PEŁNOMOCNIK ZAMAWIAJĄCEGO

Partnerstwo strategiczne z:



1.	 Przygotowujemy ogłoszenie o zamówieniu

2.	 Publikujemy postępowanie na platformie przetargowej

3.	 Odpowiadamy na pytania Wykonawców

Zapewniamy kompleksową obsługę całego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  
– od przygotowania dokumentacji aż do podpisania umowy z wykonawcą.

Krok 1 

Przygotowanie  
dokumentów

Krok 2

Ogłoszenie  
zamówienia

1.	 Analizujemy potrzeby i zakres zamówienia

2.	 Przygotowujemy opis przedmiotu zamówienia

3.	 Określamy warunki udziału w postępowaniu

4.	 Ustalamy kryteria oceny ofert

5.	 Przygotowujemy SWZ

Dokumenty przekazujemy do akceptacji Zamawiającego

Całość realizujemy w imieniu i na rzecz Zamawiającego



1.	 Poprawiamy omyłki pisarskie, rachunkowe i inne

2.	 Wzywamy do wyjaśnień

3.	 Weryfikujemy rażąco niską cenę

4.	 Przyznajemy punkty w ramach kryteriów oceny oferty

5.	 Badamy spełnianie warunków udziału w postępowaniu

Krok 4

Badanie  
i ocena ofert

Krok 5

Zawarcie 
umowy

Krok 3

Otwarcie 
ofert

1.	 Informujemy wykonawców o wynikach postępowania

2.	 Uczestniczymy w zawarciu umowy

3.	 Przygotowujemy ogłoszenie o udzieleniu zamówienia

Rola Zamawiającego ogranicza się do podpisania umowy

Każdą czynność odnotowujemy w protokole postępowania

1.	 Publikujemy informację z otwarcia ofert

2.	 Sprawdzamy poprawność złożonych oferty

Na bieżąco informujemy Zamawiającego o postępach



Korzyści dla Zamawiającego 

Reprezentacja przed Krajową Izbą Odwoławczą

W przypadku wniesienia odwołania zapewniamy pełne wsparcie prawne. Nasze działania obejmują:

1.	 przygotowanie odpowiedzi na odwołanie
2.	 reprezentację Zamawiającego przed Krajową Izbą Odwoławczą

Cały etap może odbyć się bez udziału Zamawiającego

1.	 Kompleksowa  
obsługa postępowania 
Prowadzimy postępowanie 
w całości – od przygotowania 
dokumentów po uczestnictwo 
przy podpisaniu umowy

2.	 Minimalizacja  
ryzyka błędów
Odpowiadamy za 
zgodność postępowania 
z przepisami prawa 
zamówień publicznych

3.	 Oszczędność  
czasu
Zamawiający nie musi 
angażować zasobów 
kadrowych w prowadzenie 
procedury



ul. Gliwicka 5, 40-079 Katowice
tel.: +48 32 253-90-11
e-mail: office@durajreck.com
www.durajreck.com

Zapraszamy  
do współpracy
Duraj Reck i Partnerzy

Oferujemy zarówno pełną obsługę postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,  
jak i wsparcie na poszczególnych etapach procedury, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

Wyróżnia nas dedykowany zespół prawników specjalizujących się w zamówieniach publicznych


